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Vyplni pouze koordinator projektu

CHARAKTERISTIKA CELEHO PROJEKTU

Anotace

Na zakladé zdkona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluZbé a o zméné nékterych zakoni, ve
znéni pozd&jsich predpistt (dale jen ,.zdkon®) maji vysoké 3koly povinnost (§ 3 odst. 1 pism. i)
uchovavat a nasledn& nechat archivovat dokumenty v&etn& dokumentd digitdlnich (§ 15 odst. 3).
Problematika tvorby, zpracovani, uchovani a archivace digitélnich dokumentk (ukladanim dokumentd
a archivaci, které se vyskytuji i ddle, se v pojmech zakona rozumi predarchivni péée, péce o archivélie,
archiv) v prostfedi vysokych kol je viak velmi specifickd, zejména s ohledem na to, Ze v dokumenty
maji riiznorody charakter se specifickymi znaky a obsahy pro rlizné oblasti vzdélavani. Na VS ide
o dokumenty souvisejici s evidenci studia (matrika studia, stipendijni politiky, prerudeni studia
a studijni netsp&&nosti s evidenci rozhodnuti, rozhodnuti o poplatcich za prekrotenou dobu studia,
evidence dokumentace vyjizdgjicich a pijiZdgjicich studentii, evidence zavéretnych a jinych praci,
zaméstnaneckych dé&l, evidence dokumentace k uzndvani predmétil, dalsi dokumentace s vysokym
skolstvim souvisejici), s evidenci piijimaciho Fizeni (rozhodnuti o pijeti/mepfijeti aj.), dokumenty pfi
styku ¥kol s vefejnosti, organy statni moci, vefejné spravy a dokumenty tykajici se dalSich oblasti
(podkladil, vystupll a zprav z projektl apod.).

V projektu proto chté&ji zapojené vefejné vysoké 3koly spoleZnym koordinovanym postupem fedit
problematiku dlouhodobého uchovavani digitalnich dokumentd a jejich archivaci v prostiedi vysokych
skol a vytvorit efektivni ndstroje a mechanismy pro podporu uvedenych oblasti, které by splfiovaly
povinnosti vyplyvajici ze zakona. Tato problematika byla dosud fefena okrajové, vyklady zékona se
i sohledem na specifické prostiedi VS rdzni, a proto je obtiZné fedit i ndvaznou metodickou
a technologickou realizaci (pomoci viastnich &i dodavatelskych feent).

Projekt je zamé&Fen primdmé na digitdlni dokumenty, tzn. dokumenty, kter¢ vznikly pouze v digitalni
podobg. Zavéry se soufasné vyuZiji dle potfeby pro praci s dokumenty v listinné podobé, protoZe se
nekteré bud’ do digitdlni podoby prevadgji anebo se zpracovdvaji digitaing jejich metadata. Regena
bude jejich sprava a uklddani po dobu jejich ,Zivotniho cyklu®, tj. pfed uplynutim skartaéni Thity,
stejné jako archivace digitdlnich dokumentdl, tzn. jejich ndsledné trvalé uloZeni a spréva digitalnich
archivalii.

Projekt obsahuje tfi konkrétni cile, které na sebe postupn& navazuji a které Tesi viechny ziidastnéné
gkoly spoledné:

1. Vyklad zdkona

Podminky zakona je potfebné splnit, aviak vyklad zdkona ve vztahu k vysokym gkolam vykazuje
mnoho nejasnosti a vyklady se proto rizni. Vysoké Skoly maji dle zékona celou fadu povinnosti viigi
spisové evidenci, skartaci a archivaci dokumentii, ale nemaji k tomu potfebné pravomoci, které byly
pfiznany organtim vefejné moci. Nejvice otdzek se proto tykd dat, kterd prochazeji i neprochazeji
skartadnim Fizenim (napf. matrika studentil), otdzek autorizované konverze, problematiky formétt,
zejména pak otazky predévani dat do vefejnych nebo specializovanych archivil pro vysoke gkoly dle
zékona, do spisoven, otdzek akreditace specializovanych archivi a dal¥fch oblasti. Cast $kol ma vlastni
akreditovany archiv (nikoli digitdlni), v&tSina viak nema. Skoly si potiebu vyfedeni uvédomuji, chtgji
proto objasnit a sjednotit vyklad legislativy pro prostfedi vysokych 3kol s ohledem na specifika VS
dokumentit s pfislu¥nymi kompetentnimi organy (ministerstvy, archivy) a poté definovat pravidla.
Potom bude moZné vytvorit schémata/navrhy Fedeni pro realizaci zdkonnych povinnosti.

2. Vznik metodik

Po vyfedenl legislativnich otdzek je moZné zahdjit prace na vnitinich predpisech a metodickych
postupech vysokych kol. V nékterych pipadech existuji zakladni vnitfni predpisy nebo metodicke
pokyny pro nakladéani s nékterymi dekumenty na V8, ale ani ty nemaji jistotu legislativni opory z vy3e
uvedenych ditvodti. Metodickd doporueni pro praci a nakladani s digitalnimi dokumenty mohou byt
rfizna v riiznych oblastech prace s dokumenty a pro vysoké Skoly rizného typu (dle zdkona & 111/1998
Sb., o vysokych skolach a o zm#né a doplnéni dalsich zdkondl) a rizného zaméfeni. Krome piedpisi
vzniknou pracovni postupy, napf. pro pfijeti, pfeddvani a vyfizeni rliznorodych typt dokumentd
(workflow), pro predévani dokumentl do vefejného nebo specializovaného archivu nebo postupy pro
moznou akreditaci vlastniho digitdlniho archivy, bude-li k tomu legislativni podpora a jiné.

3. Vznik prototypového technického FeSeni (pFiprava na akreditaci digitdlniho archivu)

Zapojené Zkoly v tuto chvili bud nemaji technické Feleni pro ukladani a archivaci digitalnich
dokument@, nebo maji &astetné Fedeni v podobé spisové sluzby nebo systému "document management”
pro dil&{ ukladéni n&kolika typt dokumenti, V obou téchto ptipadech viak nepokryvaji ani dlouhodobé
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ukladani ani archivaci dle zakona. Tato Feeni je nutné upravit anebo pofidit nové, aby odpovidalo vyse
uvedenym zakonnym podminkim, reflektovalo cely Zivotni cyklus dokumentu od piijeti/vzniku
dokumentu aZ po archivaci a zajistilo workflow, které by tfedilo cely proces od pfijeti a pfedani
digitalnich dokumentfi kompetentnim pracovnikiim, pfes schvaleni a% k vyfizeni. Kromé toho bude
dileZité zajistit na v¥ech Zkoldch bez vyjimky také software pro pfeddvani digitalnich dokumentid do
specializovaného archivu, Narodniho archivu nebo "digitdlniho archivu” (resp. vefejného archivu dle
zékona).

Po zhodnoceni aktudlniho stavu souCasnych technologii na jednotlivych zapojenych Skolach a na
ziklad® zji¥téni nevytelenych legislativnich a metodickych podminek, vyvstala mezi Skolami shoda, Ze
neni v race 2015 prostor tmémy k vyfeleni viech technickych nalezitosti dané problematiky. Proto se
shodly na tom, e se v tomto projektu vytvofi jedno prototypové feSeni, které bude vystupem projektu
a které smé&tuje k akreditaci digitalniho archivu podle aktuglnich norem a predpisti (norem 1SO apod.).
Toto zcela funkéni technické fe¥eni nasazené do provozu na Masarykove univerzité bude slouzit jako
modelové fedeni pro ostatni $koly. Bude spliovat jednak legislativni podminky diouhodobého
uchovévani digitdlnich dokumentd aarchivace a jednak zrealizuje technické naleZitosti pFijmu,
ukladani, vyhledavan! dokumentfi, a ostatni vy¥e uvedené funkcionality. Bude odpovidat na dalsi
podstamé otdzky, kterymi je problematika formét (pro zptistupnéni dokumentu), pouZivani érovych
kédi jako jednoznatného identifikdtoru dokumentil, posouzeni vyfazovéni ve skartaénim Fizeni,
pedavani dat do prisludnych archivii a dal§i. Soudasti tohoto vystupu bude popis implementace
a posléze i popis ziskanych zkuenosti, které poslouzi zikastnénym 8kolam jako doporuceni pro dalsi
vyvoj.

K tomu Zkoly zahaji dilgi kroky k pripravé svého technického zdzemi se zohlednénim zkuSenosti
z prototypového Fedeni (1. upravi a nakonfiguruji svij stavajici, eventudln pofidi novy zékladni
software dle moZnosti), ktera se predpekladd v nasledujicim roce 2016.

Pokud se jedna o pokragujici projekt nebo projekt navazuje na feeni obdobného projektu, uvedte,

fi‘;‘;;‘:ﬁ roiektu kolik finan¢nich prostfedki bylo dosud &erpano, jak jsou pinény cile, jakych vystupil bylo dosaZeno
v roce 231 4‘E a jak budou Cerpany finanéni prostredky, plnény cile a dosaZeno kontrolovatelnych vystupd do konce
roku 2014.
. . Plnéni planovanych ¢ili a kontrolovatelnych
Cile stanovené v ndvrhu projektu vystupii k datu pireddni této Zidosti
Piehled &erpini finanénich prostiedki k datu : . .
nFeddni této Zadosti Projekt financovan od
Zdivodnéni Predkiddany projekt vychaz( z analyzy spojené s uvedenou zakonnou povinnosti na jednotlivych

projektu/ analyza
poti¥eb

zapojenych $koldch. Zakon stanovuje vysokym 3kolam povinnost uchovavat dokumenty (§ 3 odst. (1)
pismeno i) a ukladat archivalie v digitaln{ podob& v prislusném archivu (§ 15 odst. (3). Téma této
zékonné povinnosti vykazuje na viech kolach identické potiZe a objektivni pFiciny, kieré Skolam zatim
neumoZiiuji naplnit poZadavky zdkona. Proto Skoly vyhodnotily, Ze spoletné teseni za podpory
centralizovanych rozvojovych programti je nejefektivngj§im postupem z hlediska hospodérnosti,
vynaloZené energie (3kol i ministerstev a daliich dot€enych) a z hlediska pruZnosti vyFedeni. Nastaveni
mechanismfl (vnitfnimi smérnicemi) a zavedeni nastrojil (technickym fefenim) ma bezprostredni viiv
na kvalitu ve vzd&ldvani, na jejf zaji§Covani a kontrolu - dokumenty a préce s nimi doprovazeji veskeré
ginnosti na vysokych tkolach. Proto vyfedeni situace ma znagny piinos pro vysoke §kolstvi,

Zdlivodnéni:

Kromé sjednoceni zdkonnych vykladd s ohledem na specifika vysokych 8kol (napt. jednou z odlgnosti
je i nahlizeni na prédva a povinnosti orgéni vefejné moci, stdini moci a vysokych #kol uvedené
v zékong), resp. specifik VS dokument), nutnosti konzultovat s vicero kompetentnimi organy stdtni
moci (Ministerstvem vnitra CR, Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR) a archivy
(Nérodnim archivem, oblastnimi archivy), absence metodiky a technologického Fedeni vyplyvaji také
z nasledujici SWOT analyzy.

SWOT analyza projektu

Silné stranky i
- jednozna&né deklarovand vile zapojenych vysokych kol problematiku Fedir,
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- zkudenosti z pfedchozi spoluprace zapojenych kol v oblasti ICT od roku 2008, napt. projekti
na odhalovdni plagiatQ, a s Fizenim spolednych projektit pro velky pocet 3kol,

- schopnost spolupracovat koordinovang, fedit spoleéné potfeby a soucasn& zohlednit
individualni potfeby zapojenych kol,

- schopnost Fesit jak legislativni, metodickou, tak zejména technickou stranku feseni
(vybudované ICT zazem a ziskané zkuSenosti).

Slabé stranky

- rliznici se interpretace zdkona na strané vysokych 2kol,

- nepfimy dosah na zdkonodérce, kde zde se stykaji kompetence Ministerstva vnitra a
Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy (napf. prostiednictvim Konference rektori),

- pies snahu o jednoznadny vyklad je moZné, Ze v ngkterych bodech se pravdépodobn dospéje
k vice vykladfim interpretace zakona (byt se o¢ekava redukce sougasného poétu vykladi),

- vice vykladii miiZe znamenat vice variantnich navrhil postupii a schémat feSeni vyhovujicich
a vhodnych i pfijatelnych pro jednotlivé Skoly.

PrileZitosti y .
- vyjasn&ni a maximalni sjednoceni vykladl legislativy pro prostfedi VS a pro specifika VS
dokumentd,
- uprava legislativy v oblasti dlouhodobého uklddani dat a archivace dle potfeb vysokych skol,
- vytvofeni rozséhié sit& gkol s konzistentnim FeSenim problematiky archivace a dlouhodobého
uklsdani dat a dokondeni projektu véetné realizace technického fedeni, nasazeni a zavedeni
procesi do praxe.

Hrozby
- nejednoznagnost odpovédi na otazky ze strany kompetentnich siran, pfes snahu objasnit

konkrétni body, situace a zajistit doporu€ované postupy,

- neodekdvané a nepfedvidatelné zmény v legislativé (VS zakon nebo jind pravidla) mohou
zkomplikovat hledéni Fedeni.

Odkaz na
dlouhodoby
zamér {presna
citace

z dlouhodobého
zaméru, nikoli
pouze odkaz na
dokument & na
webh)

Soulad s Aktualizaci DZ MSMT pro rok 2015
Problematika archivace a dlouhodobého ukladani dokumentt je pro vysoké Skely povinnd ze zékona
a zasahuje do v3ech oblasti vysokého 3kolstvi.

Konkrétni priority MSMT, jichz se tato oblast dotyka bezprostiedng, citujeme.
A. Nové operaéni cile pro rok 2015
V oblasti Kvality a relevance ministerstvo;

- podporl vysoké Skoly pFi nastavovdni a posilovdni vnitfnich mechanismit zabezpecovanf

kvality, véetné budovani administrativaich a odbornych kapacit;

Daporudeni pro vysoké Skoly:

- systematicky navySovat kapacity iitvarii zodpovédnych za vnitiai kontrolu kvality
Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT:
Problematika tvorby, zpracovani a uchovani digitdlnich dokumentf: se v prostredi vysokych Skol tyka
viech oblasti, které souvisi s kvalitou ve vzdglavdni - dzce podporuji oblast evidence studia (matrika
studia, stipendijni politiky, prerugeni studia a studijni netisp&8nosti - evidence rozhodnuti, rozhodnuti
o poplatcich za prekro¢enou dobu studia, evidence dokumentace vyji%d&jicich a pFijizdgjicich studentd,
evidence zavérefnych praci, evidence dokumentace k uznavan{ predmétl, dalsi dokumentace
s vysokym Skolstvim souvisejici), oblast evidence pfijimaciho Fizent (rozhodnuti o pFijeti/nepfijeti aj.),
oblast styku s vei'ejnosti, organy statni moci a vefejnou spravou. Projekt se soustfed’uje na spoleéné
asili zapojenych VVS na vytvoreni efektivnich nastrojl a mechanismd podpory uvedenych oblasti,
které by spliiovaly povinnosti vyplyvajici ze zakona.

B. Nadile plainé priority Dloulodobélto zdméru ministerstva
1. Kvalita a relevance
Profilace instituci a studijnich progranti
Ministerstvo:
- bude podporoval racionalizaci struktury vysokych kol sdilen kapacit a posilovini
spoluprdce vysokych Skol, instituci vyzkumu a vyvoje a zamdstnavateli.
Doporucent pro vysaké Skoly:
- zabyvat se moinosimi integrace a sdileni kapacit na irovnl instituce i ve spaluprdaci
s ostatnimi vysokymi §kolami, pFip. jinymi organizacemi piisobicimi v sektoru vyzkumu, vivoje
a inovaci (ddle jen ,, VaVal“}.
Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT:
V projektu zapojené vysoké skoly se jednomysin€ shodly Fesit problematiku dlouhodobého ukladani
a archivace digitdlnich dokumentii koordinovanym postupem spoleéng s cilem efektivné a hospodarné
dosahnout vysledkd pfi vykladu legislativy, vzniku metodik a vnitfnich predpist vysokych skol, aZ ke
vzniku technickych néstrojii vhodnych pro vysoké Skoly realizujicich procesy dlouhodobého ukladani
a nasledné archivace digitdlnich dokumentl (z technického hlediska se nejedna pouze o iloZisté
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dokumenttl).

Zajistovani kvality ve vysokém Skolstvi
Doporuéeni pro vysoké Skoly:

- posiupné upravoval sysiémy vniliniho Fizeni, zajiftovdni a koniroly kvality v souvislosti se

zménami zdkona o vysokych §koldach;

Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT:
Pro podporu systémil vnitiniho Fzeni, zajiffovani a kontroly kvality je strategickym pfedpokladem
zajistit mechanismy a ndastroje nakladani s informacemi a dokumenty, které s Gpravou zakona
o vysokych ¥kolach souviseji, napf. data matriky a dal§i administrativni dokumentace, dokumenty
tvirel a védecké povahy, Skolni dila, zév&reiné prace, projekty tviiréi a védecké povahy, nebo
dokumenty souvisejici se zam&fenim kadé jednotlivé skoly apod. Toto je pfedmétem predkladaného
projektu.

2. Otevienost
Internacionalizace
Doporuéeni pro vysoké skoly:

- zaméFit se na hvalitu a obsah zahraniénich pobytit studenntt | akademickych pracovniki

studenty v matrice studentii;

Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT:
Predmétem projektu je feSeni, které pokryva oblast vzniku, zpracovani, evidence a dlouhodobého
ukladdni a nasledné archivace dokumentace v oblasti mobility studentd (napf. Learning agreement,
Confirmation of study period, Transcript of records, Training agreement, Confirmation of ptacement
period) a v oblasti stipendijnich politik vysokych 3kol. Tuto oblast chtéji zapojené skoly také fesit
spoletnym koordinovanym postupem, kde piinosem kromé& hospodarnosti je také nastaveni pravidel,
kontroinich mechanismil a dosaZeni transparentnosti v této problematice.

Soulad s DZ MSMT

Kvalita a relevance
1.3 Vnitini a vugi§i zafistovani kvality
Cil: Upravit vnitini | vngjsi systémy hodnoceni kvality tak, aby byly v souladu s mezindrodnimi
standardy, posilit jejich viznam, zajistit zpéiné vazby z hodnoceni do vzdélavani
Ministerstvo:
- bude podporovat provdzdni systémit vnitiniho a vnéj¥iho hodnoceni a odpovidafjicl nastaveni
odpovédnosti a pravomoci za zajisténi kvality na jednotlivych iirovnich vysokého skolsrvi
Doporuceni pro vysoké Skoly:
- rozvijet systémy vnitiniho hodnoceni kvality a zajistit jejich provdzanost se strategickym
planovanim instituce;
Soulad projektu s prioritami DZ MSMT:
Soulad projektu a jeho pFinos pro vysoké 3kolstvi se shoduje s Aktualizaci dlouhodobého zaméru
ministerstva a proto je popsén jiz v bodu 1, Kvalita a relevance u ADZ MEMT pro 2015.

Internacionalizace

2.1.1 Internacionalizace ve vzdéldvdni

Cil: Implementace Bolofiského procesu v CR tak, aby se deské vysoké skoly staly plnoprdvnymi cleny

Evropského prostoru vysokoskolského vzdéldvani a zvysily svou konkurenceschoprost v mezindrodnim

prosifedi

Daoporudceni pro vysoké Skoly:

- v souvislosti s mobilitou sprdvné a disledné wzndvat studium absolvované v zahranici

(v rdmei krdtkodobych studijnich pobytii v zahranicl automaticky v sowladu s learning
agreement). Tuto zdleZitost oSetFit ve svyich vnitfnich piedpisech;

Soulad projektu s prioritami DZ MSMT:

Soulad projektu a jeho pfinos pro vysoké 3kolstvi se shoduje s Aktualizaci dlouhodobého zdméry

ministerstva a proto je popsén jiz v bodu 2, Otevienost u ADZ MSMT pro 2015.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ CZU pro rok 2015

Nadale rozvijet a vylep$ovat informaéni systémy urgené k podpofe pedagogickeé &innosti. Kontinualné
rozvijet systém elektronické administrace a elektronické podpory viech ginnosti na CZU jako getrny
k Zivotnimu prostfedi.




Kapitola 3. Vzdeéldvaci (nikoliv uéicl) univerzita
Prioritni a strategicky cil:
3.10 Naddle rozvijet a vylepSovat informaéni systémy uréené k podpofe pedagogické ¢innosti
Operacni cile a opatieni:
- rozvijet informaéni systém Studium, pokracovat v elektronizaci studijni agendy

6. Ucici se univerzita
Prioritni a strategicky cil:
6,2 P¥i zapojeni fady rlznych aktérd (akademidti pracovnici, vedeni, studenti, uastnici celoZivotniho
vzd&l4dvani, absolventi, zaméstnavatelé) zdokonalovat systémy vnitfnthe hodnocent kvahty ¢innosti na
CZU tak, aby zvySovaly informagni podporu rozhodovéni o rozvoji CZU
Operatni cile a opatieni:
- zdokonalovat jednotnou elektronickou platformu systémd hodnoceni riiznych aktivit na C¢zZu
- zdokonalovat systémy elekironického hodnoceni pedagogické Sinnosti véetn& rozvoje vnitfni
evaluace a akreditace a tak posilovat kvalitu akademickych &innosti pokradovat v zapojovéni
velkych zaméstnavatelll do hodnoceni innosti ¢zu
- nadédle zavadét nové formy pii vyuZiti intranetu
- modemnizovat stdvajici hardware i software na univerzitg

7. Efektivni a udiiitelnd univerzita

Prioritni a strategicky cil:

7.2. Kontinualn& rozvijet systém elektronické administrace a elektronické podpory viech &innosti na
CZU jako Setmy k Zivotnimu prosttedi (EFEKTIVITA A FINANCOVANI)

Operaéni cile a opatieni:

- analyzovat moZnosti (pfinosy a zirdty) sniZeni papirového vedeni materidlu (veetng
ekonomické kalkulace snifovani papirové administrace) vyuZitim elektronickych zafizeni,
nejprve na urovni veden!{ univerzity

- postupné prace na zavadéni ob&hu administrativnich materiald v elektronické podobg

Prioritni a strategicky cil:
7.3. Usilovat o zavadéni takovych systémii hospodateni, Ugetnictvi a Fizeni ekonomickych procesd,
které budou nadale prispivat k udrZitelnosti financovéni ¢innosti na Czu

- rozvijet FHzeni procesti na CZU prosttednictvim ekonomickych néstrojd

Soulad projektu s Aktualizaci DZ CVUT pro rok 2015
Kapitola 3.1.
obecné cile:
2) spolupracovat s ostatnimi vysokymi kolami pfi implementaci zmén v legislativnim ramei

Kapitola 3.2. Kvalita a relevance, édst B Zajistovdni kvality
9) zavad#t moderni principy Fizeni oblasti IS/ICT (IT Government) a systémy fizeni
informatni bezpegnosti a IT shuzeb kompatibilni s mezindrodnimi normami v oblasti Quaiity
Manegement
11) zavést jednotny systém evidence a pokryti celého Zivotniho cyklu projektil s podporou 1S

Kapitola 3.3. Efektivita a financovdni:
5) implementovat funkcionality informaéniho systému pro podporu Fizeni
6) implementovat funkcionality pro podporu spréavy a obghu dokumentl a jejich zivotniho
cyklu a spravy obsahu, zavad&t néstroje pro elektronickou podporu spoluprice (kolaborativni
nastroje)
12) standardizovat poskytované IT sluzby podle mezinarodné doporucenych metodik
[3) optimalizovat a metodicky podpofit procesy Fizeni s cilem zefektivnit a centralizoval
nékterd administrativni postupy
14} rozvijet internf kontrolni mechanizmy

Soulad projektu s Aktualizaci DZ JAMU pro rok 2015

- Pokragovat v procesu budovani systému Fizeni kvality, rozvinout ¢innost Otvaru odpovédného
za vnittni kontrolu kvality; V pipad& novelizace zdkona 111/1998 Sb., promitnout novou
tipravu do vnitfnich pfedpisi $koly.

- Rozvijet narodni a mezindrodni kontakty a pokradovat v aktivitich spoluprice s oborove
piibuznymi §kolami a fakultami na konkrétnich projektech.

- Dasledng uplatiiovat uzndvan{ studia absolvovaného v cizing a pfevod kreditli i dodrZovani
principdl evidence.




Soulad projektu s Aktualizaci DZ MU pro rok 2015
Cil 11: Vyufivat informaéni systémy pro realizaci studijnich, vyzkumwyich a administrativaich éinnosti
Hlavni aktivity:

- Ptiprava a poddn{ 24dosti o akreditaci digitalniho archivu MU

- Automatizace procesil zavedené spisové sluzby, ukladani digitalnich dokumentt a archivace

Soulad projektu s DZ MU
Strategickd priorita 8. Efektivita instituce
8.1 Zvyieni efektivity vnitfniho fungovdni
Masarykova univerzita zaméfi svou strategii na:
- sniZovani provoznich ndkladl a administrativni zat€Zze;
- rozvijeni systému zajist&n{ kvality v oblasti administrativnich procesi.

Strategickd priorita 11. Informacni systémy
11.1 Podpora studijnich procesit
Masarykova univerzita:
- vytvori efektivni informaéni infrastrukturu pro transparentni realizaci studijnich programi
a evidenci procesfi souvisejicich se studiem privétivou viem skupindm uZivatelli — studentim,
vyuéujicim i administrativé.

11.3 Podpora pro administrativni procesy a poskytovani sluzeb
Masarykova univerzita se zamé&fi na:
- posfleni a daldi rozvoj nastrojil, které umoZni efektivai poskytovéan( sluzeb subjektim vné
i uvnitf univerzity, specidlngé poskytovani a prodej vzd&ldvacich aktivit, adminisirativnich
a jinych sluZeb.
Nastroje:
- elektronizace shuZeb studentiim;
- zavedeni systému elektronickych dokumentd pro interni agendu univerzity s prokazatelnym
systémem autentizace;
- dokonteni procesu prevodu strategickych tok@ dokladd z listinné do elektronické podoby,
zejmena v oblasti ekonomiky, personalistiky, vefejnych zakézek, provozniho zabezpeceni;
- transformace informatni podpory spisové stuzby v rozsahu vn&jsi i vnitfni komunikace;
- pokratovani v elektronizaci adminiserativy meziuniverzitni vyuky, vicejazytné vyuky,
evidence staZi, studijnich pobytit a dalsich aktivit.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ OU pro rok 2015
Bod 8 — podpora rozvofe IS/ IT
Cil - Podpotit procesy tvorby, zpracovani a uchovavani digitalnich dokumenti studijni agendy.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ SU pro rok 2015
! Kvalita a relevance
- Systematicky rozvijet a podporovat informatni a knihovnické sluzby pro studenty,
pedagogické a v&decké pracovniky.
- Roziifit a zkvalitnit ICT v nésledujicich prioritnich oblastech:
a. Sifova infrastruktura;
b. Virtualizaéni infrastruktura;
c. Datova tloZidté.

Soulad projekiu s Aktualizaci DZ TUL pro rok 2015
2 Zajistovani kvality ve vysokém §kolstvi
Cile pro rok 20135:
- v oblasti vykonu spisové sluzby a archivace dokumentl ufedni povahy, v souladu
s prislusnymi pravnimi Gpravami, se zamé&iit na elektronizaci vybranych hlavnich a
podpiirmych procestt TUL, s tim souvisejici pfevod dokumentil do binarni podoby a nastaveni
pravidel ob&hu a schvalovéani dokumentt v digitalni podobg,
- zaméFit se na legislativni, metodické a technické Fefeni archivace digitalnich dokumenti
a elektronickych obrazi listinnych dokumentti tak, aby bylo zajiténo jejich ulozeni dle
definovanych standard a zachovéni jejich v&rohodnosti po dobu skartaini Ihiity; nasledné
analyzovat moznosti vytvofeni vlastniho specializovaného GloZist€ bindrnich dokumentd
s ohledem na uchovani digitdlnihe dédictvi univerzity a zaji¥téni kompatibility s informaénimi
systémy TUL.




Soulad projektu s DZ TUL
1 Kvalita a relevance
1.5 Vnitini a vagisi zajistovani kvality
Dildi cile:
- prib&zné hodnotit kvalitu probihajicich procesl vyuky a jejich efektivitu, procesii védy
a vyzkumu a procesy podpiimé - administrativa a materidlova, procesni podpora

3 Efektivita a financovdni
3.1 Efektivné Fizeny sysiém
Dil¢i cile:

- rozvijet technicko-materidlni a informa¢ni infrastrukturu pro efektivni chod univerzity
v oblastech vzdélavani, vyzkumu a vyvoje i administrativé,

- postlit profesionalizaci Fidicich, administrativnich a organizanich &innosti, rozvijet kvalimi
podpiirnou &innost a sluzby rektoratu a celokolskych pracovist, posilit kvalitu a odpovédnost
administrativniho apardtu a jeho

- vedoucich pracovnikii, definovat kompetence rektoratu a jednotlivych sougasti TUL a dbdi na
jejich dodrZovéni,

- zpracovat projekty Fesici efektivni propojent stédvajicich informagnich systémt TUL,

- usilovat o v&tsi integraci procesl a aktivit viech soudasti univerzity s cilem zefektivnéni
pifstugnych postuptl a pfedpist.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ UHK pro rok 2013

4 Zapojeni UHK v rdmci rozvojovych programii pro rok 2013

Daldi CRP v partnerstvi:

i. UHK jako partner projektu pod vedenim MU Brno ,,Dlouhodobé ukladani a archivace digitalnich
dokumentii dle zakona & 499/2004 Sb.*¢ zaméfeném na oblast kontroly a zvefejiiovani zdvéretnych
praci + elektronické tlozigté digitalnich archivalii (garant za UHK dr. Grulich/dr. Sklendfova)

Soulad projektu s Aktualizaci DZ UK pro rok 2015
- zpracovat metodiku pro oblast uchovavani digitalnich dokumentti z hlediska jejich dlouhodobé
ochrany a pro oblast skartace a archivace dokumentii a tidaji vedenych v elekironické podobeé,
zejména s ohledem na vyvoj legislativy v této oblasti.

Soulad projektu s DZ UK
7 Zabezpeceni dinnosti univerzity
B. Informacni technologie:
- vytedit problematiku skartace a archivace dokumentil a udaji vedenych v elektronické podobg

Soulad projektu s Aktualizaci DZ UP pro rok 2015
kap. 1. Rozvoj materidiné-technické zdkladny
Centraln{ jednotky
- Ptiprava systémového teseni digitédlniho archivu na UP

Soulad projektu s Aktualizaci DZ V&B-TUO pro rok 2015
Piiprava legislativniho a metodického Fedeni pro dlouhodobou archivaci elektronickych dokumentl
vznikajicich jako soudast univerzitnich dokumentovych agend.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ VSE pro rok 2015
1. Kvalita a relevance akademické éinnosti
- Pokragovat v pFipravé standardil a pravidel pro vnitini hodnocenf a zaji§t€ni kvality.
- Prohloubit vyuZiti aktualnich v@deckych poznatkdi ve vyuce za pomoci elektronickych
informaénich zdroji potizovanych na VSE.
- Rozvijet a pFipadn& propojovat informaéni systémy na VSE tak, aby lépe podporovaly kvalitai
akademickou ¢innost.
- Optimalizovat systém piijimaciho Fizeni.
- Upravit pfedpisovou zékladnu ve studijné-pedagogické oblasti.

8. Efektivita a béiné financovani
- Pokratovat v elektronizaci ob&hu dokumentfi véetng rozvoje systému spisové sluzby.

Soulad projektu s DZ VSE
1. Kvalita a relevance akademické ¢innosti
Strategické zaméry:
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- Zajistit nejen formdalni, ale i faktickd vnitfni a vn&j§i hodnoceni kvality véetnd mezinarodni
akreditace ¢i evaluace vedouci k trvalému zvySovani kvality pedagogické i védecko-vyzkumné
dinnosti,

Nastroje:

- Provéfit a pripadng zlep§it systém vnitiniho hodnoceni kvality na fakultdch. Kvalitu pfedméti
a vyvaZenost studijnich planl prov&fovat nejen po formélni strdnce (mé&fitelné vystupy
u pfedméti — kontrola dplnosti sylabl pfedmétu v ISIS), ale i po strince obsahové
{u pfedmétd dbat na vystupy udeni, u obord sledovat soulad profilu absolventa oboru
a studijniho planu).

- Zaji¥fovat elektronické informaéni zdroje a systémy pro jejich zpiistupnéni véetn€ knihovniho
systému,

- Pokradovat v Gpravach a inovacich Integrovaného studijniho informaéniho systému tak, aby
tvofil kvalitni oporu pro uskutedtiovani nejen pregradudlnich, ale také doktorskych studijnich
program{ pii respektovéni specifik jednetlivych studijnich oborti.

- Zaji¥fovat pti respektovani viech zakonnych omezeni maximalni informaténi otevienost
ohledné vstupd i vystupt pedagogického procesu.

2. Efektivita a béiné financovdni
Strategické zamé&ry:

- Zvygit efektivitu administrativnich procest.
Néstroje:

- Pokradovat v elektronizaci ob&hu dokument,

Soulad projektu s Aktualizaci DZ VSPJ pro rok 2015
Priorita: 3 Efektivita a financovani
Cil: 3.3.2 Zlepeni a zvpSovani efektivity ekonomicko-sprdavnich procesi
- ptiprava elektronické archivace dokumentd, tvorba interni metodiky a postupi.
Popis dil&ich cild pro rok 2015
- zapojeni do centralizovanych rozvojovych projektli zaméfenych na posileni bezpecnosti 1S,
ulozeni elektronickych dokumentli a rozvo] metodik a TeSeni podporujicich archivaci
elektronickych dokumentd.
Kontrolovatelné vystupy
- aktivni aast v centralizovanych rozvojovych projektech, roziifeni ekonomického systému,
existence metodik, postupti a technického z4zemi pro archivaci digitalnich dokumenti

Soulad projektu s Aktualizaci DZ VSTE pro rok 2015
3.1 RKvalita a relevance
3. 1.2 Wizkum, vyvoj a tviirdi éinnost
Projektova €innost
V roce 2015 se predpoklddd v rdmei nového programovaciho obdobi poddni projektd v celkovém
objemu prevysujici 100mil, K& Mezi aktudlng pripravované a poddvané projekty patii:
CRP
- Dlouhodobé ukladéni a archivace digitalnich dokumentl dle zdkona ¢. 499/2004 Sb. (1.
Program na podporu vzajemné spoluprdce vysokych skol, Sdileni kapacit a vytvaieni siti
vysokych kol v Ceské republice)
- Rozvoj informagnich systém@ pro podporu vnitini kvality VVS (Program 1 - Program na
podporu vzijemné spolupréce vysokych 3kol, Informaéni technologie)

Cile projektu Uved'te redalné, konkrétni a terminovansé cile, kterych ma byt dosaZeno.
& | Cile (pfidejte fadky podle potieby) Termin
Legislativa - stanoveni otazek tykajicich se zdkonnych povinnosti a jejich
1 | vyjasnéni s ptisluinymi kompetentnimi organy, pfedani informaci a zavér pro 35.12.2015
dalgi cile {metodiky, prototyp).
Metodika - pfedstaveni konkrétnich navrhii/schémat pro fedeni legislativnich
2 | podminek, variantni navrhy, vznik/tiprava vnitfnich pfedpisli a postupil na 31.12.2015
jednotlivych Skolich, pfeddni si zkuSenosti.
Prototypové fefeni - navrh FeSeni, diskuse k ndvrhu, implementace a nasazeni do
3 | provozu, vyhodnoceni, popis implementace, popis ziskanych zkudenosti a pfedéni | 31. 12. 2015
ostatnim Skolam.
4 | Vyhodnoceni projektu, vyhodnoceni stavu feeni a navrh pro daldi postup v2016. | 31. 12. 2015
Plnéni Definujte konkrétni a méfitelné vystupy projektu, které budou vysledkem projektu.
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kontrolovatelnych
vystupli

, . . vy o , Cil (uved'te &islo ;

& | Vystup projektu (piidejte Fadky podle potieby) 2 pedchoz{ tab.) Termin

1 Specifikace dotazi tykajicich se problémovych bodi | 30. 4. 2015
z legislativy a specifik vysokého Skolstvi. S
Zévéry z jednani a komunikace s kompetentnimi orgény A

2 k legislativé a nejasnym situacim. : 31.8.2015
Shrnuti a vyhodnoceni informacf z komunikace -

3 s kompetentnimi orgény. : 31.10.2015
Pracovni schiize se zi¢astn&nymi $kolami k jednotlivym

4 | dinnostem - k vyjasnéni legislativy, k realizaci metodik, 1,2,3 30.11. 2015
k ndvrhu prototypu.

5 | Vnitini ptedpisy a postupy na jednotlivych &kolach. 2 31.12. 2015

6 | Prototypove refeni. 3 31.12.2015
Vzniklé technické zdzemi jednotlivych 8kol pro néslednou

7 | implementaci vhodného fefeni — Gprava, konfigurace 3 31.12.2015
stdvajiciho sw, ev. pofizeni nového sw,
Zavéreéné zhodnoceni projektu a koncept pro nutny a -

8 nasledujici daldi postup. 1,2,3.4 31.12.2015

Organizace a
Fizeni projektu

Projekt je organizovan podle Vyhlageni rozvojovych programil pro vefejné vysoké Skoly pro rok 2015. Na
fe¥eni se podili celkem 14 vefejnych vysokych Zkol, z nichZ Masarykova univerzita je 8kolou koordinujici.
Cely projekt bude centralng koordinovén a spole&n& konzultovan - v oblasti legislativy, metodiky
a doporuéeni k technickym apravam. Regitel za Masarykovu univerzitu nese odpovédnost za naplnéni
cilii projektu, za koordinaci &innosti spolupracujicich Elend tymu =z jednotlivych vysokych skol
a univerzit. Odpovidé za realizaci tkolfl, na nichZ se 3koly dohodly (napfiklad zjisténi legislativnich
vykladfi a otdzek u kompetentnich orgdntl), a za vysiedky pracovniho tymu na Masarykove univerzitg,
konkrétng za realizaci prototypového Fedeni. Kontroluje plngni cild, priibéh projektu a vystupy.

Regitel dildi ¢asti kazdé zucastnéné Skoly je zodpovidny za soutinnost s ostatnimi zapojenymi Skolami,
zejména pii stanoveni legislativnich otdzek na kompetentni organy, pfi vyuZivani doporutovanych
spole¢nych postupfi, stejn€ jako za vyb&r vhodné varianty Gprav/pofizeni technického feSeni. Resitel
dilei &asti je zodpovédny za pln&ni cilll na své Zkole a koordinuje zplisob Fedeni ve spolupraci
s ostatnimi zapojenymi $kolami.

Harmonogram

Pro kaZdy vystup identifikujte hlavni ¢innosti, které povedou k jeho naplnéni v harmonogramu.

¢ % iy N Termin Termin

¢ | Hlavni &innosti (pfidejte Fadky podle potfeby) zahijent ukondeni

1 Spol_c?épé stanoveni spornych vykladl a nevyjasndnych dotazli 112015 30.4.2015
tykajicich se zikona.

2 gfr):’j::;éni legislativy a otazek s pislusnymi kompetentnimi 1.5 2015 31.8.2015
Predani informaci k legislativé (odpovédi na jednotlivé

3 | otazky a fe¥ené body) viem Skolam k diskusi a stanoveni 1.7.2013 31.10. 2015
dal§iho postupu v oblasti metodik a k prototypovému fedeni.
Metodika - piedstaveni konkrétnich ndvrhi/schémat pro

4 tedeni legislativnich podminek a vyjasn&nych bodfl. 1.7.2015 31.10. 2015

5 | Prototypové fefeni - predstaveni navrhu fedeni. 1.7.2015 31.10.2015

6 yznik/taprava vnitinich ptedpisl a postupdl na jednotlivych 1.9.2015 30. 11, 2055
§kolach.

7 | Inspirace a sdileni zkugenosti z vnitinich pfedpist. £, 9.2015 30. 11,2015

8 | Realizace prototypového fedeni. 1.9.2015 31.12.2015
Prototypové feleni - pfedstaveni implementovaného

9 | prototypu, jeho nasazen{ do provozu, vyhodnoceni z nasazeni 1.9.2015 31.12.2015
a navrh pro dals{ postup v 2016.

10 Priprava technickeho zé%emi j:ednotlichh kol pro néslednou 112015 31.12.2015
implementaci vhodného Fedeni.
Zhodnocent projektu - z hlediska vyjasnéni legislativy, miry

11 | spln&ni potfeby nastaveni vnitfnich predpisii a evaluace 1.12. 2015 31.12. 2015
prototypového fefeni.

Realizani tym

Uved'te plan persondlniho zajist&ni.

Cinnosti

& | Jména kli¢ovych lidi
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(pFidejte fadky podle potieby)

Ing. Petr Zasadil, Ph.D. (CzU)

Metodické fizeni projektu.

Rizeni tymu projektu, koordinace I'T pro

2 | Ing. Jiti Mach (CZU) Dotfeby projekii
3 | Ing. Daniel Novdk CSc. (CZU) Zpracovani metodiky archivace dokumentd.
, Koordinace &innosti studijniho a informa&niho
4 | Doc. Ing. Petr Hefmének, Ph.D. (CZU) centra CZU v Praze pro potieby projekiu.
5 | Ing. Katefina Dolejsova (CZU) Rizeni zpracovéani procesniho modelu.
6 | Doc. Ing. Tomé Subrt, Ph.D. (CZU) ;}(l%?;ﬁiﬂace univerzitni strategie se zdmérem
7 | Ing. Pavel Jirsa (CZU) Rizgani zmén datové infrastroktury pro potfeby
projektu.
8 | RNDr. Igor Cermak, CSc. (CYUT) Koordinétor.
9 | Ing. Boris Sraut, CSe. (CVUT) Analyzy, procesy.
10 | Ing. Petr Bilek (CVUT) Administrator SW.
11 | Ing. Lukas Vopatil (CVUT) Analyzy, procesy.
12 | Ing. Jan Batil (JAMU) Vedenf projektu na JAMU, analytické £innosti,
1 Analytické ginnosti, feSeni technického zazemi
13 | Ing. Marek Koke§ (JAMU) pro implementaci.
. Legislativni a pravni analytické ¢innosti,
14 | Mgr. Martin Proke$ (JAMU) {prava vnitfnich pfedpistt.
Vedouci projektu odpovédny za Fizeni
15 | doc. Ing. Michal Brandejs, CSc. (MU) projektu, ndvrh fesent prototypu a stuzeb,
plnéni cilii projektu.
Zastupce vedouciho projektu odpovédna za
koordinaci spoluprace a jednani se
16 | Ing. Jitka Brandejsova (MU) zitastnénymi $kolami, sledovani
harmonogramu, ¢innosti, pribéhu projektu
a vystupl.
Vedouci projektu spisové sluzby,
17 | RNDr. Miroslav K¥ipag, Ph.D. (MU) dlouhodobého uchovavani a archivace
digitalnich dokumentt,
18 | Mgr. Marek Pichl (MU) Vedouci aseku spisové siuzby RMU.
19 | Mgr. Daniel Navratil (MU) Implementace prototypového fedeni,
20 | RNDr. Tomag Obsivaé (MU) Design a ergonomie prototypoveho fesen.
) Névrhy metodik, analyzy (legislativa,
21 | Mgr, Cubod Lunter (MU} metodiky. protatyp).
Zajist&ni pracovnich schiizek se zapojenymi
22 | Ing. Mgr. Be. RiZena Zemanova (MU) gkolami. Analyzy, prizkumy, shroutf zavért,
vyhodnoceni v projektu.
23 | doc. Ing. Cyril Klime§, CSc. (OU) Koordinétor projektu.
24 1 Ing. Pavel Pomezny (OU) Kontaktni osoba, analytik.
25 | Mgr, Dagmar Milatova (OU) Analytik IS SSL, administrator.
26 | Bc. Lenka Vagkové {OU) Referent spisové siuzby.
27 | Mgr. Eva Simova (OU) Referent spisové sluzby.
Hlavni fegitel, finanéni a obsahové Fizeni
- projektu, harmonogram &innosti, vedeni tymu,
28 | Ing. Magdalena Chmelafovd, Ph.D. (SU) kompletace piedpisl a metodik, prib&zné a
zavéretné zpravy.
29 | Doc. RNDr. Frantifek Koliba, CSc. (S8U) Koordinace pfedpist a metodik.
30 | RNDr. Ivo Wandrol (SU) Technicka konfigurace a analyzy. Priprava

vnitfnich pfedpisi.
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31

Mgr. Veronika Markova (SU)

Legislativni podminky, metodicke materialy,
pfiprava vnitinich ptedpisi.

32

Koordinétofi pracovnich &innosti na
fakultach a na Matematickém Ostavu -
celkem 4 osoby (SU)

Koordinace ¢innosti na fakultach a
Matematickém dstavu, technické podminky a
pfiprava vnitfnich ptedpisd.

33

Ing. Jifi Zemanek (SU)

Technicka konfigurace a analyzy.

34

prof. Ing. Ond¥ej Novék, CSc. (TUL})

Koordinace fesitelského tymu univerzity;
analyza legislativniho prostfedi; komuntkace
s koordinatorem projektu a ostatnimi
zapojenymi vysokymi $kolami; prezentace
stavu fefeni projekiu a vystupl vedeni
univerzity,

33

Ing. Vladimir Stach (TUL)

Analyza legisiativniho prostfedi; koordinace
pFipravy novych a aktualizace stavajicich
relevantnich metodickych pokynl a vnitinich
smérnic; koordinace uplatnéni legislativnich a
metodickych zéverfl projektu do piipravy
zazemi pro nasledné technické feseni dané
oblasti.

36

Ing. Jaroslava Militka (TUL)

Analyza legislativn{ oblasti; pEprava podklad(
pro vyjasn&ni si nejednoznatnych zakonnych
tiprav; soudinnost pfi jednani s kompetentnimi
organy; zhotoveni procesnich analyz
jednotlivych re§enych ¢asti; ptiprava i
aktualizace metodickych pokyntl a vnitinich
smérnic upravujicich danou oblast; spoluprace
na formulaci zakladnich pfedpokladl a
poZadavki( ndsledného technického fedeni.

37

Jan Rous (TUL)

Piiprava zazemi pro nastedné technické fedeni
dané oblasti, analyza stavajicich softwarovych
komponent, ptiprava zdkladnich technickych
pFedpokiadi a poZadaviki technického Feleni
ukladéani dat, kompatibility formatf
pfedavanych dokumentt a softwarového
feSeni.

38

Mgr. Tereza Stejskalova (TUL)

Pravni podpora pfi rozboru jednotlivych
legislativnich tiprav; pfiprava &i aktualizace
metodickych pokyni a vnitfnich smérnic
upravujicich danou oblast; kontrola souladu
vzniklych vnitinich dokumentfl se zavéry a
vystupy projektu.

39

Mgr. Petr Grulich, Ph.D. (UHK)

Garance zapojeni UHK do realizace projektu.

40

Mgr. Michal Zamed&nik (UHK)

Koordinace s ostatnimi stoZzkami utvaru CIT
UHK.

41

Ing. Jifi Kohout (UHK)

Analytické a programové prace v rozsahu
projektu,

42

Ing. Svatopluk Tom&a (UHK)

Realizace projektovych akoll, keordinace
projektovych Einnosti.

43

Mgr. Sylva Sklendfova, Ph.D. (UHK)

Realizace projektovych ukold, koordinace
projektovych ginnosti.

44

Mgr. Petr Cajthaml (UK)

Koordinace fedeni projekty, specifikace dotazil
a vykladi legislativy, pfiprava metodik pro
Archiv UK.

45

Mgr. Lucia Tesafova (UK)

Ptiprava metodik a postupll v oblasti spisové
sluzby a skartaénihao Fizeni, ndvrhy na Gpravu
pouzivanych systém el. spisové sluzby.

46

Ing. Pavel Grepl (UK)

Vyhodnoceni pouZivanych 18, navrhy na jejich
upravu, ndvrh technickych Fedeni.

47

Mgr, Elitka Pavldskova (UK)

Vyhodnoceni pouzivanych dlouhodobych
iloZist a viastnosti objektd urdenych k
archivaci, ndvrhy na jejich Gpravu, ndavrh
technického Fedeni.

48

Mgr. Andrea Fojtll (UK)

Vyhodnoceni pouzivanych diouhodobych
tiloZigt a vlastnosti objekt uréenych k
archivaci, navrhy na jejich Gpravu, navrh
technického feSeni.

49

Ing. Miroslav Dykas (UK}

Pfiprava metodik a postup( v oblasti spisové
sluZby a skarta¢niho F{zeni, ndvrhy na Upravu
pouzivanych systémi elektronické spisové
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sluzby.
Piprava metodik pro Archiv UK, piiprava
50 | PhDr. Lenka Sinova (UK) postuptl pro skartaéni Fizeni digitalnich
dokumentti.
51 | PhDr. Jifi Pospidil, Ph.D. (UP) Koordinace a fizeni projektuna UP
v Olomouci, pfiprava technickych fedeni,
52 | PhDr. Pavel Urbasek (UP) Koordinace aktivit projektu v oblasti
legistativy a metodiky.
53 | Ing. Michal Sldma (VSB-TUO) Hlavni fetitel projektu za VSB-TUO.
Legislativni a metodické fedeni dané
54 | Megr. Petr Kaing (VSB-TUQ) problematiky s ohledem na zakon o
archivnictvi a spisové sluZbg.
55 | Ing. Martin Pustka, PhD. (VEB-TUO) Navrh a konzultace technického feseni.
. Navrh tprav procesnich postupdl, vietné
56 | Ing. Petr Babinec (VSB-TUOQ) navrhu obecné Zablony procesu dlouhodobého
ukladani dokumentd,
57 | RNDr. Karel Nenadél (VSE) Analytické price, vedeni diléi Eésti.
58 | Ing. Dana Véclavikova (VSE) Analytické prace, administrativa.
59 | Ing. Andrea Cerna (VSE) Analytické prace.
60 | Ing. Jan Mach (VSE) Analytické prace.
61 | Be. Jakub Podhorsky (VSPJ) Regitel, 1T specialista — software.
62 | Jakub Zemanek (VSPI) IT - specialista — hardware.
63 | Ing. Hana Pospichalova (VSPI) Metodik.
64 | Véra Dvorakova (VSPI) Odborny konzultant.
& Prorektor — statutarni zéstupce rektora
65 | prof. Ing. Jan Véchal, CSe. (VSTE) Hlavni koordinator ¢innosti na stran€ partnera,
Vedouci oddgleni projektovych praci
. . & Hlavni kontaktni osoba, a sougasné odpovédny
66 | Ing. Michal Zemlitka (VSTE) pracovnik za finanéni fizeni na stran& partnera
projektu,
vedouci pedagogického oddéleni
Soxoos . Koordinator cdbormnych aktivit, odpovédny
67 | Be. Andrea Stgpénkovd (VSTE) pracovnik uklddani a archivace digitalnich
dokumentt,

Prehled
o pokraduji-
c¢im projektu

Pokud se jedna o pokradujici projekt, uved'te, kolik finanénich prostfedkl bude Cerpano a jaké cile
a kontrolovatelng vystupy jsou planovany do budoucna.

Cerpéni finanénich prostfedki

(souhrnny fidaj) Planované cile a kontrolovatelné vystupy

Rok realizace

Prepoklada se, Ze na projekt budou navazovat
dal¥i prace v nasledujicich letech, pfi¢emZ v roce
2016 by bylo pokragovani preferovano formou
pokragujiciho projektu CRP 2016. Pokratovani
2016 15 000 se bude tykat zejména komplexniho dokonceni
technickych Teleni na jednotlivych Skolaeh -
budou aplikovany zkufenosti z prototypového
feSeni. Vnitini pfedpisy, postupy a doporudeni
spoiu s technickymi Fesenimi se uplatni do praxe.

2017 - -

2018 - -
Prehled o udrZitelnosti Uvedtte, jak bude z rozvojového projektu podpofena investice/aktivita pokratovat a jakym
investice/aktivity zplsobem bude finanéné zabezpedena po ukondeni rozvojového projekiu.
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V daldich letech bude sprava vystupll z projektu zajidt&na b&Znym provozem a felena
viastnim financovénim na kaZdé skole individualng.

Spoluprdce se viemi zapojenymi §kolami bude naddle pokragovat, jako pokraduje i v jinych
oblastech, a skoly se budou vzajemné setkavat a konzultovat, inspirovat jako dosud.

Projekt pripoudti pokracovani projektu v 2016 - viz informace v Piehled o pokradujicim
projektu, (ProtoZe komplexn{ technickd realizace neni pfedmétem tohoto projekiu na rok
2015, pfredmé&tem je pouze vznik prototypového Fe¥eni pfipraveného na akreditaci
digitalniho archivu.)

PoznamkKka: V pripadg, Ze potfebujete sdélit daldi dopliiujici informace, uved'te je v piiloze.
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Kazda §kola (vfetné té, kterd je koordinujici) uvede charakteristiku té &isti projektu,
kterou fesi, v nasledujici tabulce:

CHARAKTERISTIKA DILCI CASTI PROJEKTU (MU)

Prehled
o Feleni Pokud se jedni o pokratujici projekt nebo projekt navazaje na FeSeni obdobného projektu, uved'te, kolik
projektu finanénich prostfedkl bylo dosud Eerpano, jak jsou pinény cile, jakych vystupl bylo dosaZeno a jak budou
;Grlozfe gerpany finanéni prostfedky, plnény cile a dosaZeno kontrolovatelnych vystupil do konce roku 2014,
, . . Plnéni pldnovanych cild a kontrolovatelnych
Cile stanovené v ndvrhu projektu vystupii k datu pieddni této Zddosti
Ptehled cerpélzt fifla'nc'mcy prosFredku k datu Projekt financovin od
piredani této Zadosti
Cile dil&i
éasti Uvedte realné, konkrétni a terminované cile, kterych ma byt dosaZeno.
projekiu
&. | Cile (ptidejte fadky podle potieby) Termin
Legislativa - stanoveni otdzek tykajicich se zikonnych
| povinnosti a jejich vyjasnéni s prislu¥nymi kompetentnimi 31.12.2015
organy, piedani informaci a zav&r pro dalsi cile (metodiky, T
prototyp).
Metodika - pfedstaveni konkrétnich navrhii/schémat pro
fefeni legislativnich podminek, variantni navrhy, -
2 b B, P S 31.12.2G15
vznikMprava vaitinich pfedpisi a postupt, pfedani si
zkugenosti.
Prototypové Feseni - navrh Fedeni, diskuse k névrhu,
3 | implementace a nasazeni do provozu, vyhodnoceni 31.12.2005
a predani zkugenosti ostatnim gkolam.
Vyhodnoceni projektu, vyhodnoceni stavu fedeni a ndvrh n
4 > 31.12.2015
pro dal§i postup v 2016.
Plnéni
kontrolo-
t;;ﬂ:gfh Definujte konkrétni a méfitelné vystupy projektu, které budou vysledkem projektu.
diléi ¢asti
projelctu
Cil
. . d'te
. | Vystup projektu (u,ve .
&, Lo g b . dislo z Termin
(pridejte fadky podle potieby) predcho-
Zi tab.)
1 Specifikace dotazdl tykajicich se probiémovych i 30.4.2015
bodi z lepislativy a specifik vysokého kolstvi. T
2 Jednénia komun_ikacc? s kompetentnimi organy | 31.82015
k legislativé a nejasnym souvislostem.
Vyhodnoceni informaci z komunikace
3 | s pFislusnymi organy a analyza disledkd pro 1 31.10.2015
potfeby Skoly.
Pracovni schiize se zi¢astnénymi Skolami
k jednotlivym &innostem - k vyjasnéni 2
4 legislativy, k realizaci metodik, k navrhu 1,2,3 30.11.2015
prototypu apod.
5 1 Vnitini pfedpisy a postupy na gkole. 2 31.12.2015
6 Vytvofene prototypové fedeni vE&. popisu pro 3 31.12.2015
sdileni zku3enosti.
7 1 ZavéreZné zhodnoceni projektu. 4 31.12.2015
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Harmono-
gram dild&i
¢asti
projektu

Pro kaZdy vystup identifikujte hlavni &innosti, které povedou k jeho napingni v harmonogramu,

Hlavni ¢innosti
{pfidejte Fadky podle potieby)

Termin zahdjeni Termin ukonéeni

Stanoveni spornych vykladl, nevyjasnénych
dotazl tykajicich se zakona.

1.1.2015 30.4. 2015

Vyjasnéni legislativy s piislunymi
kompetentnimi orgény.

.5 2015 31.8.2015

Predéni informaci k legislativé (odpovédi na
jednotlivé otazky a fefené body) viem 3koldm
k diskusi a stanoven{ dal3iho postupu v oblasti
metodik a k prototypovému Feleni,

1.7.2015 31.10. 2015

Metodika - piedstaveni konkrétich
navrhii/schémat pro feSeni legislativnich
podminek a vyjasnénych bodi.

1.7.2015 31.10.2015

Prototypové Fefeni - pfedstaveni navrhu Fedeni,

1.7.2015 3§.10,2015

Vznik/Miprava vaitinich predpish a postupd na
fkole.

1.9.2015 30.11.2015

Metodika - inspirace a sdileni zku3enosti
z viitinich pfedpisi.

1.9.2015 30.11.2015

Realizace prototypového fedeni.

1.9.2015 30.11. 2015

Prototypove fedeni - pfedstaveni
implementovaného prototypu, jeho nasazeni do
provozu, vyhodnoceni z nasazeni a navrh pro
dalsi postup v 2016.

1.9.2015 31.12.2015

10

Zhodnoceni projektu - vyjasnéni legislativy,
miry spin&ni potfeby nastaven{ vnitinich
piedpisii a evaluace prototypového Feseni.

1.12.2015 31.12. 2015

Realizaéni tym

Uved'te plan personalniho zajisténi

Jména kli€ovych lidi

& (ptidejte Fadky podle potieby)

Cinnosti

1 | doc. Ing. Michal Brandejs, CSc. (ML)

Vedouci projekiu odpovédny za fizeni
projektu, navrh fedeni prototypu a sluzeb,
plnéni ¢ild projekiu.

2 | Ing. Jitka Brandejsova (MU}

Zastupce vedouciho projektu odpovédna za
koordinaci spolupréce a jednéni se
zicastnénymi Skolami, sledovani
harmonogramu, &innosti, pribéhu projektu
a vystupl.

3 | RNDr. Miroslav Kiipag, Ph.D. (ML)

Vedouci projektu spisové sluzby,
diouhodobého uchovavani a archivace
digitdlnich dokumentfl.

4 | Mgr. Marek Pichl (MU)

Vedouc dseku spisové sluzby RMU.

5 | Mgr. Daniel Navratil (MU)

Implementace prototypového feSenl.

6 | RNDr. Tomasg Obgivac (MU)

Design a ergonomie prototypového fedeni.

7 | Mgr. Lubo¥ Lunter (MU)

Navrhy metadik, analyzy (legislativa,
metodiky, prototyp).

% | Ing. Mgr. Be. RiZena Zemanova (MU)

Zaji%teni pracovnich schiizek se zapojenymi
skolami. Analyzy, priizkumy, shrnuti zdvéri,
vyhodnoceni v projektu.

Ptehled o
pokraduji- | Pokud se jedna o pokradujici projekt, uved'te, kolik finan¢nich prostredkil bude Cerpéno a jaké cile
cim a kontrolovatelné vystupy jsou planovény do budoucna.
projekiu
R.Ok Cerpéni ,ﬁfmn.éni{:h prostredks Pidnované cile a kontrolovateiné vystupy
realizace {(souhrnny tdaj)
2016 15 000 Prep’oklfnda se, 'Ze na Rt‘(?_]ﬁ:kt budou Ravaz?vat
dalif prace v ndsledujicich letech, pfiCemZ v roce
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2016 by bylo pokradovani preferovano formeu
pokracujiciho projektu CRP 2016. Pokratovéni
se bude tykat zejména komplexniho dokongent
technickych fedeni na jednotlivych Skolach -
budou aplikovény zkudenosti z prototypového
fedeni, Vnitfni piedpisy, postupy a doporuéeni
spolu s technickymi Fe§enimi se uplatni do praxe.

2017

2018

Prehled o udrzitelnosti
investice/aktivity

Uved'te, jak bude z rozvojového projektu podpofend investice/aktivita pokraovat a jakym
zpfisobem bude financné zabezpedena po ukongeni rozvojového projekiu.

V dalgich letech bude spréva vystupd z projektu zajidtdna b&Znym provozem a felena
vlastnim financovanim §koly.

Spoluprace se viemi zapojenymi Skolami bude nadale pokratovat, jako pokrauje i v jinych
oblastech, a koly se budou vzdjemné setkavat a konzultovat, inspirovat jako dosud.

Projekt pripousti pokrafovani projektu v 2016 - viz informace v Prehled o pokratujicim
projektu. (ProtoZe komplexni technickd realizace neni pfedmétem tohoto projektu na rok
2015, ptedmétem je pouze vznik prototypového feSeni pripraveného na akreditaci
digitdlniho archivu.)

PoznamkKa: V piipadg, Ze potfebujete sdélit dalsi dopliivjici informace, uved'te je v piiloze.
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Vyplni pouze koordinator;

ROZPOCET CELEHO PROJEKTU

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpoétu —
ukazatel I (v tis. K&)

Kapitalové financni prostredky 2182
. | Bézné finan¢ni prostredky 6 426
Celkem béZné a kapitalové finanéni prostredky 8 608

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (CZU)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpodtu —
ukazatel I (v tis. K¢)

Kapitalové financni prostfedky 450
. | Bézné finanéni prostredky 357
Celkem bé&Zné a kapitalové finanéni prostiedky 807

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (CVUT)

PoZzadavek na dotaci ze
statniho rozpoétu -
ukazatel I (v tis. K¢)

Kapitalové finanéni prostiedky 0
. | Bézné finanéni prostiedky 387
Celkem béZzné a kapitalové financni prostredky 387
ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (JAMU)
Pozadavek na dotaci ze
stitniho rozpoltu —
ukazatel 1 (v tis. K¢)
Kapitalové finanéni prostiedky 200
.| Bézné finanéni prostiredky 96
Celkem béZné a kapitalové financni prostiredky 296
ROZPOCET DILCICH CASTi PROJEKTU (MU)
PoZadavek na dotaci ze
statntho rozpoétu —~
ukazatel I (v tis, K¢)
Kapitalové finanéni prostredky 0
. | Bé€Zné finan¢ni prostiedky 1550
Celkem bé&Zné a kapitilové finanéni prostiedky [ 550

ROZPOCET DILCICH CASTi PROJEKTU (0OU)

| Pozadavek na dotaci ze
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statniho rozpoftu —

ukazatel I (v tis, Kg)
Kapitalové finanéni prostiedky 600
. | Bézné financ¢ni prostiedky 206
Celkem béZné a kapitalové finanéni prostiredky 806

ROZPOCET DILCIiCH CASTI PROJEKTU (SU)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpoétu —
ukazatel I (v tis. K&)

Kapitilové finan¢ni prostfedky 0

LS
Lo
wn

. | Bézné finan¢ni prostfredky

o
L2
wn

Celkem bézné a kapitalové finanéni prostredky

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (TUL)

Pozadavek na dotaci ze
statniho rozpadtu —
ukazatel I {v tis. K¢)

Kapitalové financni prostiedky 0
. | BéZné finanéni prostiedky 585
Celkem bézné a kapitalové financni prostiedky 585

ROZPOCET DILCiCH CASTI PROJEKTU (UHK)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpodtu —
ukazatel I (v tis. K&)

Kapitalové financ¢ni prostredky 263
. | Bézné finanéni prostiedky 353
Celkem bézné a kapitalové financni prostredky 616

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (UK)

PoZadavek na dotaci ze
statniko rozpoltu —
ukazatel [ (v tis. K&)

Kapitalové financni prostredky 0
. | Bézné financni prostredky 807
Celkem bézné a kapitalové financni prostredky 807

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (UP)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpoctu ~
ukazatel I (v tis. K&)

Kapitalové financni prostredky 180

Bézné financni prostredky 446
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Celkem bézné a kapitalové finanéni prostiedky

626

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (V3B

-TUO)

PoZadavek na dotaci ze
stitniho rozpodtu —
ukazatel I (v tis, K&)

Kapitalové finanéni prostiedky 0
Bézné finanéni prostiedky 291
Celkem bézné a kapitalové finan¢ni prostiedky 291
ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (VSE)
PoZadavek na dofaci ze
stitniho rozpoétu —
ukazatel 1 (v tis. K¢}
Kapitalové finanéni prostfedky 0
Bézné finanéni prostredky 757
Celkem béZzné a kapitalové finanéni prostiredky 757
ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (VSPJ)
PoZadavek na dotaci ze
statniko rozpodtu —
ukazatel 1 (v tis. K¢)
Kapitalové financni prostfedky 240
Bézné finandéni prostiredky 244
Celkem bézné a kapitalové finanéni prostfedky 484
ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (VSTE)
PoZadavek na dotaci ze
statntho rozpoétu —
ukazatel [ {v tis. K&)
Kapitalové finanéni prostiedky 249
. | Bézné finanéni prostiedky 12
Celkem bézné a kapitalové finanéni prostiredky 261
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Kazd4 Skola (vietné té, kterd je koordinujici) uvede samostatny rozpolet za tu st
projektu, kterou Fesi, v nasiedujici tabulce:

r

ROZPOCET DILCI CASTI PROJEKTU (MU)

Pozadavek na dotaci ze
stdtniho rozpodiu —
ukazatel I (v tis. K&)

1. | Kapitalové finan¢ni prostiedky 0
1.1 | Dlouhodoby nehmotny majetek (SW, licence) 0
1.2 | Samostatné vici movité (stroje, zatizeni) 0
1.3 | Stavebni Gpravy 0
2. | Bézné finanéni prostredky celkem 1550
Osobni naklady:
2.1 | Mzdy (v&etné& pohyblivych sloZek) 911
2.2 | Odmény dle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér 0
Odvody pojistného na vefejné zdravomi pojidténi a pojistného na socidlni
2.3 | zabezped&eni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti a pfidély do socidlniho 319
fondu
Ostatni:
2.4 | Materialni naklady (v&etn& drobného majetku) 90
2.5 | SluZby a ndklady nevyrobni 98
2.6 | Cestovni nahrady 64
2.7 | Stipendia 68
3. | Celkem bézné a kapitalové financni prostredky 1 550

Zdivodnéni pozadavkii v jednotlivych polozkach (pfidejte tadky podle potieby)
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Cislo Vystup projektu
polozky Cil (uved'te cil (uved'te vystup - :
(viz Ndzev vydaje a jeho podrobné zdivodnéni ztabulky ,,Cile | ztabulky ,,PInéni Castl;(aégv L
piedchozi projektu®) kontrolovatelnych
tabulka) vystupl)
Mzdy a odmény Fidicim a administrativnim pracovnikim
21 projektu, pfiprava jednani pracovnich skupin, l-4 - 249
’ vyhodnocovani informaci a analyz, postupu v dal3ich
letech.
Mzdy a odmény expertnim pracovnikiim pfipravujicim
21 analyzu legislativy a souvisejicich norem (ISO), metodiky ~
. o . N . 1-4 1-7 302
a postupy pro piipravu akreditace digitalniho archivu,
pracovnikiim useku spisové sluzby a archivu MU.
Mzdy a odmény analytikim, navrhaiim softwarového
2.1 fefeni a programatorim realizujicim technické feden, 1-4 1-7 360
zpracovani dokumentace.
Odvody pojistného na vetejné zdravotni pojiiténi a
2.3 pojistného na socidlni zabezpeceni a pFispévku na statni 1-4 1-7 319
politiku zaméstnanosti a pfidély do socidlniho fondu.
Materialni néklady pro drobné vybaveni analytika a
24 programatorll (notebook, mobilni zafizeni, kancelafské 1-4 1-7 90
potieby).
25 Sluzby souvisejici s realizaci projektu (organizace 193 %
. . . - . . 2.3 1,3, 4 98
pracovnich schiizek, prondjem mistnosti apod.)
Cestovni nahrady spojené s fedenim projektu (jednani s
2.6 kompetentnimi organy a odborniky, pracovni setkani 1,2 1,2,3 64
Fegiteldl, seminéafe).
27 Sti]?enQia na'dilél' ar.laly’zy a doplﬁlfové projektové tkoly 2.3 4,5.6 68
v ramci studia zapojenych studentd.
Souvislost s ostatnimi Uved'te, zda je obsahové podobny projekt podavan soucasné v ramcei decentralizovanych i

poddvanymi projekty

centralizovanych rozvojovych projektii na rok 2015.

Na rok 2015 MU souéasné nepodava zadny obsahové podobny projekt.

projektu

Podet studenti, ktefi jsou do

projekt tyka

zapojeni/jichZ se

Uved'te, jaké je zapojeni studentl v ramci projektu, at’ jiz jako pfijemci podpory a/nebo
jestlize se podili na Feeni projektu (pFidejte fadky dle potieby).

40 000

studiem.

Jako p¥ijemci podpory budou do projektu zapojeni viichni studenti Masarykovy univerzity,
jejichz dokumenty souvisejici se studiem budou dlouhodobé ukladéany a archivovany.

V tesitelském tymu MU je rovnéz 5 studentd, ktefi se budou podilet pti feSeni projektu na

dilgich analyzach a doplitkovych projektovych tkolech, které budou mit souvislost s jejich

Jméno rektora:

doc. PhDr. Mikul4s Bek, Ph.D.

/'//%399

13 -01- 20%

Podpis:
Prohlasuji, Ze aktivity, na které skola | Datum:
Cestné 74da finanéni dotaci v ramei
prohlageni rozvojového projektu, nejsou
financovany z jinych zdrojt.
Razitko 3koly:
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